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A) PRESENTAZIONE E CONDIVISIONE DIAGNOSI E RELAZIONI

SCUOLA INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

1) Contatto scuola — studenti con diagnosi e relazioni

a) I nsegnante
sollecita il genitore
a presentare la diagnosi
o la relazione al Dirigente

con I'apposita modulistica.

(vedere moduli allegati)

b) Sportello

llsoita il genitore
pregentare la diagnosi
aaélazione al Dirigente

c@apposita modulistica.

\(edere moduli allegati)

c) Iscrizione

pezlere nei futuri
maodeidicazione
“Altroltre L.104/92
e DistuBgecifici di
Apprendimento.

g

Sollecita il genitore a
presentare la diagnosi
o la relazione al
Dirigente con
I'apposita modulistica
\(edere moduli allegati)
da inserire in una
cartella chiusa riservata

g

Dalla segreteria
immediato passaggio
al Dirigente tramite
cartella con la
documentazione da
inserire nell’archivio
riservato.



2) Trasmissione dati dal Dirigente ai docenti seconamdalita ritenute
opportune (coordinatore per la scuola secondadegrite prevalente o
docente incaricato per la scuola primaria e psciela dell'infanzia).

3) Il docente incaricato nella prima riunione di clag®n la presenza dei
soli docenti dell'alunno informa i colleghi relatimente alla diagnosi o
relazione e alle indicazioni didattiche eventualteempervenute e
condivise.

4) Il docente incaricato contatta la famiglia per mctere I'autorizzazione
scritta per un incontro con gli specialisti chewsmgp I'alunno al fine di
individuarne i bisogni.

5) Tutti i docenti di classe acquisite le informaziainicui al punto 3) e al
punto 4) devono tenerne conto per la stesura gedigrammazione e la
valutazione.

6) Se nel corso dell'anno scolastico si verifica is@ali cambiamento di
docenti (es. supplenti), il docente incaricatovgemle tempestivamente
alla comunicazione delle informazioni riservatel’delnno secondo le
modalita precedentemente stabilite.



B) PRESENTAZIONE E CONDIVISIONE DIAGNOSI E RELAZIONI

SCUOLA INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA

1) Durante gli incontri propedeutici alla formazionelld classi prime (maggio) i
docenti della scuola dell'infanzia trasmettonoritormazioni relative agli alunni
diagnosticati o con relazione ai docenti dellaotzprimaria.

2) All'inizio dellanno scolastico successivo, in cado variazione dell'organico

della scuola primaria (classi prime), il Dirigentdepositario delle diagnosi e
relazioni, trasmettera le informazioni ai nuovi doti.

SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

1) Durante gli incontri propedeutici alla formazionelld classi prime (maggio) i
docenti della scuola primaria trasmettono le infazioni relative agli alunni
diagnosticati o con relazione ai docenti della cassione formazione classi
prime.

2) A settembre, in occasione del primo consiglio dssk precedente all'avvio delle
lezioni, la commissione formazione classi primastnatte al docente
coordinatore le informazioni relative a questi ain



C) CONTINUITA’ CON ALTRI ISTITUTI

SCUOLA INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

1) 1l docente incaricato (vedi punto A2) suggerisda &miglia, nell'interesse del
figlio al fine di garantirgli il successo formativodi ripresentare la
documentazione al nuovo istituto presso il quadeaéo iscritto.

2) | docenti del nostro istituto sono disponibili, sahiesta della famiglia, ad un
colloquio con i docenti del nuovo istituto.

D) FUNZIONI DELLA SEGRETERIA

SCUOLA INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

1) Aggiornamento dell’archivio alunni con diagnosi#zone.
2) Al momento dell'iscrizione,nel caso in cui il gewig barri la casella “Altro”™:

- se il genitore allega una diagnosi/relazione laetega consegna al
Dirigente la suddetta documentazione;

- se il genitore non allega la diagnosi/relazionesdgreteria lo ricontattera

perché completi la domanda di iscrizione con la udoentazione
(diagnosi/relazione e lettera di trasmissione).

ALLEGATI

a) Modello lettera di trasmissione Diagnosi di Disturigpecifico di
apprendimento;

b) Modello lettera di trasmissione Diagnosi/Relazione



a) Modello lettera di trasmissione Diagnosi di Dib specifico di apprendimento

Nome (Coguome (dati nelativi ai genctoné che trasmettouns la lettena)
Vea

CAP (Cita

Telefouno

Al Dirigente Scolastico
dell'lstituto Comprensivo “Be Andre”
di San Frediano a Settimo — Pisa
Trasmettiamo la diagnosi/relazione sestica di Disturbo Specifico di
Apprendimento relativa a nostro/a figlio/a

frequentante la classe ................. dellascuola ............... cowmucenno.. PEI

'acquisizione agli atti e iconseguenti aggpmenti di cui tener conto nelle

programmazioni, in ottemperanza alla normativaastala.

Data
Distinti saluti




a) Modello lettera di trasmissione Diagnosi/Relazione

Nome (ogunome (dati nelativi ai genctoné che trasmettons la lettera)
Via

CAP (it

Telefouo

Al Dirigente Scolastico
dell’lstituto Comprensivo “Pe André”
di San Frediano a Settimo — Pisa

Trasmettiamo la diagnosi/relazione sgestica di Disturbo Specifico di
Apprendimento relativa a nostro/a figlio/a ...............coooieeiiiiiee el

frequentante la classe ................. dellascuola ............... cowumu eenno.. PEI

'acquisizione agli atti.

Data
Distinti saluti




